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ф
Муниципальное образование

 «Октябрьский муниципальный район»

Еврейской автономной области

                                    АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.08.2022





                       № 135

   с. Амурзет

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого  разрешения на территории Октябрьского  муниципального района»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», постановлением администрации Октябрьского муниципального района Еврейской автономной области от 27.01.2022 №11 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого  разрешения на территории Октябрьского  муниципального района».
 2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района от 02.07.2020 № 148 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций».
3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене «Правовой вестник Октябрьского района» и на официальном сайте муниципального образования «Октябрьский муниципальный район».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального района.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации 
муниципального района                                                             М.Ю. Леонова 
	
	

	
	

	
	

	
	


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального района 
от 02.08.2022  № 135
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого  разрешения на территории Октябрьского  муниципального района»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого  разрешения на территории Октябрьского  муниципального района» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определении сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении получателей муниципальной услуги в администрацию Октябрьского муниципального района Еврейской автономной области (далее – администрация муниципального района), на портал государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области в федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по вопросу выдачи разрешения  на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого разрешения на территории Октябрьского  муниципального района».
1.2.Круг заявителей
1.2.1. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители), которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции (далее - Заявители). 

1.2.2. Категории Заявителей:

1.2.2.1. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.

1.2.2.2. Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором.

1.2.2.3. Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция.

1.2.2.4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.

1.2.2.5. Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.

1.2.2.6. Владелец рекламной конструкции.
1.2.2.7. Интересы заявителя могут представлять иные лица, действующие в интересах заявителя на основании документа, удостоверяющего полномочия, либо законные представители в соответствии с законодательством (далее - представитель заявителя).
1.3.Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом предоставления услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
1.3.2. Справочная информация о месте нахождения, график работы, контактные телефоны, адрес электронной почты администрации Октябрьского муниципального района Еврейской автономной области, размещены на сайте администрации www.okt.eao.ru, Едином портале и портале ЕАО: www.pgu.eao.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1.Наименование муниципальной услуги – «Выдача  разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого  разрешения на территории Октябрьского  муниципального района».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Октябрьского муниципального района Еврейской автономной области в лице  отдела районного хозяйства администрации Октябрьского муниципального района Еврейской автономной области (далее отдел районного хозяйства).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие с:

· Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области;
· Управлением Федеральной налоговой службы по Еврейской автономной области.
2.2.3. Принятие многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги невозможно, т.к. в предоставлении муниципальной услуги областное государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Еврейской автономной области» (далее – МФЦ) не участвует. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1.1.  разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Октябрьского  муниципального района   по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2.3.1.2. . Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных п. 2.8. настоящего Административного регламента, согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;

2.3.1.3  решение о предоставлении муниципальной услуги, в случае обращения за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту;
2.3.1.4. исправление опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;

2.3.1.5.направление дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.
2.3.2.Администрацией муниципального района, предоставляющей муниципальную услугу, принимается решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, содержащий наименование услуги, номер, дату.
2.3.3. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления муниципальной услуги следующими способами:
-лично или через представителя заявителя в отделе районного хозяйства;

-по почтовому адресу, электронному адресу;
-через Единый портал, портал ЕАО.
2.3.4. Способы получения результата муниципальной услуги:

- лично, посредством почтового отправления, в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.

2.3.5.Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения автоматически формируется и направляется заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица администрации.
2.3.6.В форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал) либо региональном портале государственных и муниципальных услуг Еврейской автономной области (далее – Региональный портал) - данный способ получения результата заявитель использует вслучае реализации Правительством Еврейской автономной области и администрацией мероприятий,  обеспечивающих возможность предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.3.7.Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» осуществляется в порядке, предусмотренном организационно - распорядительным документом администрации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его выдаче не может превышать двух месяцев со дня регистрации запроса о предоставлении услуги:

- в администрации района, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления;

- на Едином портале; региональном портале.

2.4.2.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции составляет:

 - в течение месяца со дня направления в администрацию владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;
- в течение месяца с момента направления в администрацию собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

2.4.3. Максимальный срок  предоставления муниципальной услуги «Исправление опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги» либо «Направление дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги» – 5 рабочих дней.
2.4.4.Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.4.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для каждого варианта предоставления услуги приводится в содержащих описания таких вариантов подразделах административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, которые возникают в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, размещен: в сети «Интернет»; на официальном сайте администрации муниципального района; на Едином портале; на портале ЕАО.
2.5.3. Отдел районного хозяйства обеспечивает в установленном порядке:

· размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте администрации муниципального района в сети Интернет и реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области, 
· размещение и актуализацию информации о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального района, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих, работников.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги собственник или иной указанный в частях 5, 6,7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе" законный владелец соответствующего недвижимого имущества либо владелец рекламной конструкции (далее – Заявитель) независимо от целей, указанных в п. 2.3. настоящего административного регламента подает или направляет в Администрацию заявление  по выбору лично, посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в электронной форме посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале либо Региональном портале (данный способ подачи заявления заявитель использует вслучае реализации Правительством Еврейской автономной области и Администрацией мероприятий, обеспечивающих возможность предоставления муниципальной услуги в электронной форме).
2.6.2.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление:

-лично, посредством почтовой связи в форме, согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.
– в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму заявления при обращении посредством Единого портала, Регионального портала).

2.6.3.В случае направления заявления посредством Единого портала, регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
2.6.4.При направлении запроса в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального портала запрос должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

2.6.5.Заявитель – физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 21 Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, утвержденных постановлением № 634. 

2.6.6.В случае, если при обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя – физического лица осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», заявитель вправе использовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

2.6.7.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской  Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.6.8.В заявлении указывается один из способов направления заявителю результата предоставления муниципальной услуги, указанный в п.п. 2.3.4 административного регламента.
2.6.9.В случае подачи запроса через представителя заявителя представляется документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя.

2.6.10.Получение дополнительных сведений от заявителя не требуется.

2.6.11.Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции к  заявлению прилагаются следующие документы:

- данные о заявителе - физическом лице. Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются уполномоченным на выдачу разрешений органом в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;

- надлежащим образом оформленная доверенность и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представителя, если заявление подписывается представителем заявителя;
- подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе"   от законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;
- документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе в размерах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

-  сведения о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции (эскизный проект с фотографическим снимком, с указанием габаритных и установочных размеров).
Посредством портала  заявитель представляет только заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

2.6.12.В случае обращения заявителя за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подаются документы:

1) Уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (услуги (в случае обращения через ЕПГУ, региональный портал заполняется с помощью интерактивной формы в карточке услуги на ЕПГУ, региональном портале));

2) Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

2.6.13.В целях получения дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет) в администрацию района заявление о выдаче дубликата документа по форме согласно приложению № 9 к административному регламенту. К заявлению прилагаются документы, удостоверяющие личность заявителя (в случае обращения в электронной форме представление документа не требуется, идентификация осуществляется посредством ЕСИА/Единой биометрической системы) и полномочия представителя заявителя (копии).
2.6.14. В целях исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в ходе предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет) в администрацию муниципального района заявление по форме, согласно приложению № 5  к Административному регламенту, к которому прилагаются следующие документы:

-документы, удостоверяющие личность заявителя (в случае обращения в электронной форме представление документа не требуется, идентификация осуществляется посредством ЕСИА/Единой биометрической системы) и полномочия представителя заявителя (копии);
-документы (сведения), свидетельствующие о наличии в документах опечаток и (или) ошибок и содержащие правильные данные;

-ранее выданный документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

2.6.15. Документы и информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.16.Администрация района запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно:
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица);

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающую право собственности, право хозяйственного ведения, право оперативного управления, иное вещное право на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединение рекламной конструкции;

- согласование, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче с органом, осуществляющим контроль безопасности движения транспорта и другими уполномоченными органами;

-  договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном  участке, находящемся в государственной или муниципальной собственности, здании или ином недвижимом имуществе, находящимся в собственности муниципального района.
2.6.17.Заявитель вправе представить документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, дополнительно к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, подлежащим представлению заявителем.

2.6.18.Непредставление (несвоевременное представление) вышеуказанными органами документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.19.Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.20.Согласно части 13 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов согласование, указанное в п.п. 2.6.16, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и представить его в администрацию одновременно с заявлением о выдаче разрешения. Согласования должны быть получены не ранее, чем за один месяц до дня обращения заявителя с заявлением о выдаче разрешения в администрацию.
2.6.21. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии со ст. 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

           2.7.1 Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии); 

2) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя – документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3) заявителем представлен не полный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

4)некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного заявления (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим административным регламентом).

5)Представление электронных образов документов посредством ЕГПУ, РПГУ не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа.

6)Подача заявления и иных документов в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю.

2.7.2. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте администрации муниципального района; на Едином портале; на портале ЕАО.
2.7.3.Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

2.7.4.Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются: 

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

-  нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения. Органы местного самоуправления муниципальных районов вправе определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений;

-  нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

-  нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»  в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».
2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за решением об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

-поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной или муниципальной власти организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

2.8.4.Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги является:

не представление заявителем документов, предусмотренных п.п. 2.6.14 административного регламента;

не подтверждение факта наличия опечаток и ошибок.

2.8.5.Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного в ходе предоставления муниципальной услуги является:

не представление заявителем документов, предусмотренных п.п. 2.6.13 административного регламента. 
2.8.6.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.

2.8.7.Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в иных органах  и организаций, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.8.Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты или обратившись  в администрацию. 

2.8.9.На основании поступившего заявления об отказе от получения муниципальной услуги должностным лицом администрации принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

2.8.10.Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа направляется заявителю в личный кабинет Единого портала, регионального портала, посредством почтовой связи в день принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

2.8.11. Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причины, послужившей основанием для отказа.  

2.8.12. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления услуги поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте администрации муниципального района.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

2.9.1 За предоставление муниципальной услуги взимается государственная пошлина. Оплата производится на основании п. 105 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ (в действующей редакции). Государственная пошлина вносится заявителем на расчетный счет администрации муниципального образования «Октябрьский муниципальный район» (реквизиты для уплаты госпошлины приводятся в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту).
2.9.2.В соответствии с подпунктом 5.2 части 1 статьи 333.18 Налогового кодекса Российской Федерации, при обращении за выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель уплачивает государственную пошлину до подачи заявления и документов о выдаче разрешения либо в случае, если заявление о выдаче разрешения подано в электронной форме, после подачи указанного заявления, но до принятия его к рассмотрению.

2.9.3.Заявителю в Личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ предоставлена возможность оплатить государственную пошлину за предоставление муниципальной услуги непосредственно при подаче Заявления с использованием электронных сервисов оплаты предоставления муниципальных услуг.

2.9.4.В случае оплаты государственной пошлины до подачи Заявления, Заявителю при подаче Заявления на ЕПГУ, РПГУ представлена возможность прикрепить электронный образ документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги.

2.9.5.В случае  отказа  заявителя от получения муниципальной услуги плата за предоставление муниципальной услуги возвращается в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Иная плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

2.9.6. Информации о размере государственной пошлины и сведения о бесплатном предоставлении муниципальной услуги размещены на Едином портале. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции (далее – специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции) и осуществляется в день обращения заявителя.

2.11.2. Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется специалистом в течение 15 минут при условии одновременного предоставления необходимых документов.

2.11.3. По просьбе заявителя (представителя заявителя) ему либо выдается расписка с указанием даты регистрации заявления, количества принятых листов, номера телефона для получения информации о регистрации заявления, либо на копии или втором экземпляре принятого заявления делается отметка о его приеме.

2.11.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в администрацию с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, Региональный портал регистрируется в государственной информационной системе, обеспечивающей возможность предоставления муниципальной услуги в электронной форме в течение 1 рабочего дня с момента поступления.

2.11.5. При направлении заявления посредством Единого портала, Регионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.
2.11.6. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, а также запроса, поступившего менее чем за тридцать минут до окончания рабочего дня, осуществляется в следующий за ним первый рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых

предоставляются муниципальные услуги
2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.
Здание, в котором расположена администрация муниципального района, оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе для инвалидов. При этом обеспечивается соблюдение следующих требований, предусмотренных Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»:

· наличие условий для беспрепятственного доступа к зданию, в котором расположен комитет;
· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи при предоставлении муниципальной услуги;
· допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
· оказание специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуги наравне с другими лицами.
Вход в здание оснащается информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование.

2.12.2. Требования к местам для ожидания и приема заявителей
Места ожидания и приема заявителей в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и получения ее результатов оборудуются стульями (скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.
Места для заполнения документов обеспечиваются стульями, столами и образцами заполнения документов.

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляется в одном кабинете.

Кабинет приема заявителей оснащается информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуется  персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.12.3. Требования к местам для информирования:

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами;
· стульями и столами для возможности оформления документов;
· образцами заявлений.

2.12.4. Требования к содержанию информационных стендов:

На информационном стенде отдела районного хозяйства размещается следующая информация:
· график приема работников, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
· перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующих предоставление  муниципальной  услуги;
· текст настоящего административного регламента;
· образец оформления заявления;
· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1.Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

· степень открытости информации о муниципальной услуге;
· создание комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги;
· размещение в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, средствах массовой информации, на информационном стенде сведений о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах отдела, специалистах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, последовательности и сроках предоставления муниципальной услуги;
· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
· ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;
· получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя (представителя заявителя);
· степень удовлетворенности заявителей (представителя заявителя)  предоставленной муниципальной услугой;
· соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, выделяемых в рамках административного регламента;
· доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги, на Едином портале и официальном сайте администрации района;
· возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме с использованием Единого портала;

· своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

· 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;

· удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.
2.13.2. Взаимодействие заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной  услуги. Иное взаимодействие заявителя (представителя заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной  услуги.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.14.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги


2.14.1.1. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.


2.14.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги.


2.14.2.1. Для предоставления муниципальной услуги  могут использоваться:
· федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); 
· портал государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области;
· система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
2.14.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.3.1. Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, Постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».

2.14.3.2.
 При предоставлении услуг в электронной форме, в том числе с использованием средств портала, заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

б) запись на прием в орган предоставления муниципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги, а также в случаях, предусмотренных административным регламентом предоставления услуги, возможность подачи такого запроса с одновременной записью на указанный прием;

в) формирование запроса;

г) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

д) оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации;

е) получение результата предоставления услуги;

ж) получение сведений о ходе выполнения запроса;

з) осуществление оценки качества предоставления услуги;

и) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, должностного лица органа либо муниципального служащего;

к) анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги, соответствующего признакам заявителя;

л) предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги.

2.14.3.3. Предоставление услуг в электронной форме может осуществляться с использованием информационных систем, интегрированных в установленном порядке с единым порталом и обеспечивающих санкционированный доступ заявителей к функциональности единого портала.
2.14.3.4.При обращении за получением муниципальной услуги допускается к использованию заявителем (представителем заявителя) – физическим лицом простая электронная подпись в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.14.3.5.При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью, за исключением случая, предусмотренного пунктом 2.14.3.6 административного регламента.

2.14.3.6. В случае, если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации (ЕСИА), заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

2.14.3.7. Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за муниципальной услугой, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
2.14.3.8. Иные особенности представления муниципальной услуги в электронной форме, устанавливаются соответствующими разделами настоящего административного регламента.
2.14.3.9. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области и на официальном сайте администрации муниципального района.

2.14.3.10. В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре не предусмотрено на территории Октябрьского муниципального района, иные требования предоставления муниципальной услуги в данном административном регламенте не рассматриваются.
2.14.3.11. Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения заявления, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в администрации муниципального района осуществляется бесплатно.
3. Состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1.1.Предусмотрены следующие варианты предоставления муниципальной услуги:

1) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района;
2) аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района;
3) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, решении об аннулировании такого разрешения;
4) выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также дубликата решения об аннулировании такого разрешения на территории Октябрьского  муниципального района.

3.1.2.Основанием для оставления заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения является соответствующий запрос заявителя (представителя заявителя).

3.1.3. В любой момент до истечения срока предоставления муниципальной услуги заявитель вправе направить заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в свободной форме посредством Единого портала, Регионального портала, либо обратившись лично в Администрацию.

3.1.4. В случае направления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения принимается решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (в том числе в виде электронного документа) по форме, приведенной в приложении № 10 к настоящему административному регламенту, которое направляется заявителю в зависимости от выбранного способа получения указанного решения в личный кабинет на Едином портале либо на Региональном портале, или по адресу электронной почты либо выдается в администрации муниципального района на третий рабочий день с момента поступления заявления. 
3.1.5.Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги.
3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя

3.2.1. Профилирование заявителей для предъявления необходимого варианта предоставления муниципальной услуги производится на Едином портале, региональном портале в автоматическом режиме на основе типа заявителя, а также сведений, полученных в ходе предварительного прохождения заявителем экспертной системы на Едином портале, региональном портале при заполнении интерактивной формы запроса на предоставление муниципальной услуги, и на основе  данных, поступивших в профиль заявителя на Едином портале, региональном портале из внешних систем.

3.2.2. Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приводится в приложениях №2, №3 к настоящему административному регламенту. 
3.3. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на  территории Октябрьского  муниципального района»

3.3.1. Перечень административных процедур при выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района :

1.прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2. межведомственное информационное взаимодействие;
3.принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4.предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.2. В связи с тем, что муниципальная услуга не предоставляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, порядок выполнения административных процедур (действий) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрен.
3.3.3. Максимальный срок при принятии решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района – не более чем 2 (два) месяца со дня поступления заявления на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) решения о признании либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, который получается заявителем способом, указанным в п. 2.3.4 настоящего административного регламента.
3.3.4. Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги» при принятии решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района.
3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в администрацию муниципального района с запросом о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к нему документами, предусмотренными п.  2.6. раздела 2 настоящего административного регламента.
3.3.4.2. При подаче запроса через Единый портал, региональный портал основанием для начала административной процедуры является заполнение заявителем интерактивной формы запроса.
3.3.4.3. За получением муниципальной услуги от лица заявителя может обращаться его представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством РФ, выступать от имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4.4.При личном обращении в администрацию муниципального района с запросом о предоставлении муниципальной услуги личность заявителя устанавливается на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.4.5.При направлении запроса с использованием Единого портала, регионального портала идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
3.3.4.6. Способы подачи заявления и прилагаемых документов для предоставления муниципальной услуги:
· лично или представитель заявителя; 
· посредством почтового отправления;

· через Единый портал, региональный портал.
3.3.4.7. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист  отдела районного хозяйства.

3.3.4.8. При обращении заявителя (представителя заявителя) в отдел районного хозяйства лично специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя – документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя при обращении за предоставлением муниципальной услуги;
· сверяет данные представленных документов с данными, указанными в заявлении;
· проверяет комплектность документов, правильность оформления и содержания представленных документов, соответствие сведений, содержащихся в документах;
· осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов.
3.3.4.9. При приеме заявления, поданного через Единый портал, региональный портал специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию заявления в государственной информационной системе проверяет корректность заполнения полей интерактивной формы запроса.
3.3.4.10. Специалист принимает решение о приеме или об отказе в приеме документов.
3.3.4.11. Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с п. 2.7. раздела 2 настоящего административного регламента.
3.3.4.12. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист уведомляет заявителя об отказе в приеме заявления и приложенных документов, документы возвращаются заявителю.
3.3.4.13. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, специалист:
· снимает копии с документов, в случаях, если заявителем представлены оригиналы;
· заверяет копии документов, подлинники возвращает заявителю;
· регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 2.11. раздела 2 настоящего административного регламента.
3.3.4.14. Зарегистрированный запрос и прилагаемые документы после резолюции главы администрации района в течение 1 рабочего дня направляются на исполнение в отдел районного хозяйства.
3.3.4.15. Начальник отдела районного хозяйства передает запрос и прилагаемые документы уполномоченному специалисту отдела для рассмотрения в день его получения.
3.3.4.16. Результатом административной процедуры является регистрация заявления, отказ в приеме документов.
3.3.4.17. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в установленном порядке.
3.3.4.18. Уведомление заявителя об отказе в приеме документов или о регистрации заявления осуществляется при личном обращении заявителя или в автоматическом режиме посредством уведомления на Едином портале, региональном портале.
3.3.5. Описание административной процедуры «Межведомственное информационное взаимодействие при принятии решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района».

3.3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов, указанных в п. 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента и получение специалистом отдела районного хозяйства, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
3.3.5.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист  отдела районного хозяйства, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
3.3.5.3. Специалист в течение 1 рабочего дня осуществляет проверку наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и их соответствия установленным требованиям.

3.3.5.4. Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия документов, подлежащих запросу в рамках межведомственного взаимодействия.
3.3.5.5. Специалист отдела подготавливает и направляет запросы сведений и документов не позднее трех рабочих дней с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги:

·  в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области – запрос выписки из ЕГРН об объекте недвижимости либо выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
·  в Управление Федеральной налоговой службы по Еврейской автономной области – запрос выписки из ЕГРЮЛ или выписки из ЕГРИП.
3.3.5.6. Запросы направляются с использованием региональной системы межведомственного информационного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности). Межведомственные запросы формируются в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
3.3.5.7. В случае поступления заявления о предоставлении услуги через Единый портал, региональный портал направление межведомственных запросов может производиться автоматически после регистрации заявления.
3.3.5.8. Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
3.3.5.9Получение сведений посредством СМЭВ осуществляется в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» и правилами межведомственного информационного взаимодействия, утверждаемыми Правительством Российской Федерации.

3.3.5.10.По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные п. 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, предоставляются  государственными  органами, органами местного самоуправления  и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.3.5.11.  Результатом административной процедуры является получение документов (сведений), получение информации об отсутствии запрашиваемых документов (сведений).
3.3.5.12. Способом фиксации результата административной процедуры (действий) является приобщение документов (сведений), представленных по межведомственным запросам к поступившему заявлению и документам.

3.3.6. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги» при принятии решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района.
3.3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.3.6.2 Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.  

3.3.6.3 Специалист отдела в течение 1 рабочего дня со дня получения всех сведений, необходимых для принятия решения, осуществляет проверку документов и сведений.

Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.8.2 Административного регламента.
3.3.6.4. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела подготавливает уведомление (письмо) об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается обоснование отказа. 
3.3.6.5.Письмо согласовывается с начальником отдела и направляется на подпись Главе администрации муниципального района. 
3.3.6.6.После подписания Главой администрации муниципального района письмо об отказе направляется заявителю в порядке, установленном п.п. 3.3.7 административного регламента.
3.3.6.7.При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела осуществляет подготовку проекта решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района, которое оформляется в виде постановления администрации муниципального района  и передает его в установленном порядке для подписания главе муниципального района.
3.3.6.8.В случае, если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги в качестве способа выдачи результата муниципальной услуги указано почтовое отправление, к решению администрации муниципального района подготавливается сопроводительное письмо.

3.3.6.9.Подготовленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, передаются специалистом начальнику отдела или его заместителю для согласования.

3.3.6.10.После согласования начальник отдела передает подготовленный проект документа на подписание главе администрации муниципального района, в случае отсутствия главы – первому заместителю главы администрации муниципального района (уполномоченные должностные  лица).

3.3.6.11.Уполномоченное должностное лицо подписывает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня со дня получения или возвращает на доработку в отдел  с указанием конкретных причин.

3.3.6.12.Устранение причин возврата проекта документа, его повторное направление на подпись производится в сроки, исключающие возможность нарушения срока предоставления муниципальной услуги.

3.3.6.13. После подписания главой муниципального района проекта постановления администрации муниципального района о выдаче  разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района, осуществляется его регистрация в установленном порядке и вручается (направляется) заявителю способом, указанном в заявлении.
3.3.6.14. Результатом выполнения настоящей административной процедуры является  решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района или уведомление об отказе в выдаче разрешения.

3.3.6.15.Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация постановления администрации муниципального района о выдаче  разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в установленном порядке.

3.3.6.16. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, фиксирует выполненное действие на порталах, которое отображается в личном кабинете заявителя.
3.3.7. Описание административной процедуры «Предоставление результата муниципальной услуги» при принятии решения администрации муниципального района о выдаче разрешений  на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района.
3.3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела решения о выдаче разрешения  на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района или решения (письма) об отказе в выдаче разрешения, подписанного Главой администрации района
3.3.7.2. Предоставление результата муниципальной услуги производится способами, указанными в пункте 2.3.4 настоящего административного регламента в течение срока, указанного в разделе 2.4. настоящего административного регламента.
3.3.7.3. После подписания главой муниципального района проекта постановления администрации муниципального района о выдаче  разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется их регистрация в установленном порядке, и направление по адресу заявителя.

3.3.7.4.
 Специалист отдела в течение одного рабочего дня со дня получения подписанного уполномоченным должностным лицом документа, являющегося результатом муниципальной услуги:

1) уведомляет заявителя по телефону о готовности документа (в случае если в качестве способа получения документа в заявлении было указано получение в администрации района);

2)
направляет документ и сопроводительное письмо заявителю по почте, электронной почте (в случае если в заявлении указан способ отправки результата услуги почтовым отправлением);

3)
направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, через портал (в случае поступлении запроса о предоставлении услуги через портал).

3.3.7.5.
Выдача решения о предоставлении муниципальной услуги в администрации района осуществляется уполномоченным специалистом отдела  заявителю или уполномоченному представителю заявителя лично под роспись.

3.3.7.6. В случае если к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагались подлинники правоустанавливающих документов и других документов личного хранения, такие документы возвращаются заявителю, а для хранения в отделе  изготавливаются их копии.

3.3.7.7. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.3.7.8. Способом фиксации результата административной процедуры в зависимости от способа получения результата предоставления услуги является подпись заявителя либо его уполномоченного представителя в журнале выдачи документов, либо направленный в адрес заявителя почтовым отправлением, на адрес электронной почты заявителя или посредством портала документ, являющийся результатом муниципальной услуги.
3.4. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района»

3.4.1. Перечень административных процедур при выдаче  решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района:

1.прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2. межведомственное информационное взаимодействие;
3.принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4.предоставление результата муниципальной услуги.
3.4.2. В связи с тем, что муниципальная услуга не предоставляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, порядок выполнения административных процедур (действий) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрен.
3.4.3. Максимальный срок при принятии решения о выдаче решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского  муниципального района установлен пунктом 2.4.2 настоящим административным регламентом. 

3.4.4.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) решения о предоставлении  либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, который получается заявителем способом, указанным в п. 2.3.4 настоящего административного регламента, в порядке, указанном пунктами 3.3.4-3.3.7.
3.5. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги »
3.5.1. Перечень административных процедур при исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.5.2.Максимальный срок исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в ходе предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) решения об исправлении опечаток и (или) ошибок в документа, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, который получается заявителем способом, указанным в п.2.3.4. настоящего административного регламента.
3.5.3.Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги» при исправлении допущенных опечаток и ошибок в  документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги».
3.5.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию района с запросом о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к нему документами, предусмотренными пунктом 2.6.14. настоящего административного регламента. При подаче запроса через Единый портал, региональный портал основанием для начала административной процедуры является заполнение заявителем интерактивной формы запроса.


3.5.3.2.Способы подачи запроса и документов предусмотрены подпунктом 2.6.2. пункта 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента.


3.5.3.3. За получением муниципальной услуги от лица заявителя может обращаться его представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством  Российской Федерации, выступать от его имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги.

3.5.3.4. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в администрации района, осуществляется уполномоченным специалистом отдела аналогично описанию процедуры, указанной в пункте  3.3.4 административного регламента.
3.5.3.5. Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.7.1 административного регламента.

3.5.3.6.
Результатом административной процедуры является:

а)
 регистрация запроса;

б) отказ в приеме документов.

3.5.4. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги» при исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги»
3.5.4.1.Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.4.2.Специалист отдела в течение 1 рабочего дня со дня получения всех сведений, необходимых для принятия решения, осуществляет проверку наличия и правильности оформления документов и сведений.

3.5.4.3.Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.8.4. пункта 2.8. раздела 2 настоящего административного регламента (установление наличия или отсутствия ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах).
3.5.4.4. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела подготавливает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается обоснование отказа.

3.5.4.5.При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела  исправляет допущенные опечатки и ошибки в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 
          3.5.4.6.Подготовленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, передаются специалистом отдела  начальнику отдела районного хозяйства для согласования. После согласования проект решения передается на подписание главе администрации района или в случае его отсутствия – первому заместителю главы администрации района
(далее - уполномоченные должностные лица).

         3.5.4.7. Уполномоченное должностное лицо подписывает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня получения или возвращает специалисту отдела, ответственному за подготовку документов, на доработку с указанием конкретных причин.

3.5.4.8.Устранение причин возврата проекта документа, его повторное направление на подпись производятся в сроки, исключающие возможность нарушения срока предоставления муниципальной услуги.
3.5.4.9.
Результатом административной процедуры является:

1) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги» при исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги;

2)  оформление уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок.

3.5.4.10. Способом фиксации результата административной процедуры является подпись уполномоченного должностного лица на документе, являющемся результатом муниципальной услуги.

3.5.5. Описание административной процедуры «Предоставление результата муниципальной услуги» при исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
          3.5.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела подписанного уполномоченным должностным лицом документа с исправлением допущенных опечаток и ошибок, уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок.

         3.5.5.2. Предоставление результата муниципальной услуги производится способами, указанными в пункте 2.3.4 административного регламента в течение срока, указанного в пункте 2.4.7 административного регламента.

3.5.5.3.Действия по предоставлению результата муниципальной услуги производятся в соответствии с пунктами 3.3.7.3 - 3.3.7.6. административного регламента.

3.5.5.4.Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

3.5.5.5.Способом фиксации результата административной процедуры в зависимости от способа получения результата предоставления услуги является подпись заявителя либо его уполномоченного представителя в журнале выдачи документов, либо направленный в адрес заявителя почтовым отправлением, на адрес электронной почты заявителя или посредством Единого портала, регионального портала документ, являющийся результатом муниципальной услуги.

3.6. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного  в результате предоставления муниципальной услуги»
3.6.1. Перечень административных процедур при выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

3) предоставление результата муниципальной услуги.

3.6.2. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, который получается заявителем способом, указанным в п.2.3.4. настоящего административного регламента.
3.6.3. Описание административной процедуры «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги» при выдаче дубликата документа, выданного в результате  предоставления муниципальной услуги.

3.6.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию района с запросом о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к нему документами, предусмотренными пунктом 2.6.13 административного регламента. При подаче запроса через Единый портал основанием для начала административной процедуры является заполнение заявителем интерактивной формы запроса.

3.6.3.2. Способы подачи запроса и документов предусмотрены пунктом 2.6.2 административного регламента.

3.6.3.3. За получением муниципальной услуги от лица заявителя может обращаться его представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от его имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги.

3.6.3.4. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в администрации района, осуществляется уполномоченным специалистом отдела аналогично описанию процедуры, указанной в пункте  3.3.4 административного регламента.
 3.6.3.5.Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.7.1 административного регламента. 
3.6.3.6. Результатом административной процедуры является:

а) регистрация запроса;

б) отказ в приеме документов.

3.6.4. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги» при выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

3.6.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.6.4.2. Специалист отдела в течение 1 рабочего дня со дня получения всех сведений, необходимых для принятия решения, осуществляет проверку наличия и правильности оформления документов и сведений.

3.6.4.3.Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.5 административного регламента.

3.6.4.4. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела подготавливает уведомления (письма) об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается обоснование отказа.

3.6.4.5. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела подготавливает дубликат документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги. Дубликат оформляется в виде дополнительного экземпляра выданного ранее документа. В левом верхнем углу документа проставляется отметка «дубликат».

3.6.4.6. Подготовленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, передаются специалистом отдела начальнику отдела или его заместителю для согласования. После согласования начальник отдела передает подготовленные проекты документов на подписание Главе администрации района или в случае его отсутствия – первому заместителю Главы администрации района (далее – уполномоченные должностные лица).

3.6.4.7. Уполномоченное должностное лицо подписывает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня получения или возвращает в отдел на доработку с указанием конкретных причин. 

Устранение причин возврата проекта документа, его повторное направление на подпись производятся в сроки, исключающие возможность нарушения срока предоставления муниципальной услуги.

3.6.4.8. Результатом административной процедуры является:

1) оформление дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги;

2) оформление уведомления об отказе в выдаче дубликата.

3.6.4.9. Способом фиксации результата административной процедуры является подпись уполномоченного должностного лица на документе, являющемся результатом муниципальной услуги.

3.6.5. Описание административной процедуры «Предоставление результата муниципальной услуги» при выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

3.6.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела подписанного уполномоченным должностным лицом дубликата документа или уведомления об отказе в выдаче дубликата.

3.6.5.2. Предоставление результата муниципальной услуги производится способами, указанными в пункте 2.3.4 административного регламента в течение срока, указанного в пункте 2.4.7. административного регламента.

3.6.5.3. Действия по предоставлению результата муниципальной услуги производятся в соответствии с пунктами 3.3.7.3 - 3.3.7.6. административного регламента.

3.6.5.4. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.5.5. Способом фиксации результата административной процедуры в зависимости от способа получения результата предоставления услуги является подпись заявителя либо его уполномоченного представителя в журнале выдачи документов, либо направленный в адрес заявителя почтовым отправлением, на адрес электронной почты заявителя или посредством Единого портала, регионального портала  документ, являющийся результатом муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляет начальник отдела (далее – текущий контроль).

В ходе текущего контроля проверяется:

· соблюдение сроков исполнения административных процедур;
· последовательность исполнения административных процедур;
· правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

По результатам текущего контроля, в случае выявления нарушений, начальник Отдела дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.
Текущий контроль осуществляется в соответствии с периодичностью, устанавливаемой начальником Отдела, но не реже одного раза в год.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, принятие по данным обращениям решений и подготовку ответов заявителям по результатам рассмотрения обращений.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается главой администрации муниципального района.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем и членами комиссии.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы комиссии.
Внеплановая проверка проводится по конкретному письменному обращению заявителя в администрацию муниципального района на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих во время предоставления муниципальной услуги, либо в связи с истечением сроков, установленных для устранения ранее выявленных нарушений.

При проведении проверки рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер, администрация муниципального района сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, несет ответственность за соблюдение сроков и последовательности выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов, поступивших от заявителя, и их передачу начальнику Отдела на рассмотрение.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за:

· соблюдение сроков и порядка предоставления информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
· соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение нормативных правовых актов и совершение противоправных действий при предоставлении муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц Отдела за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги включают в себя:

· рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги;
· рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги;
· выявление и устранение нарушений прав заявителей;
· рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Заявители в рамках контроля за предоставлением муниципальной услуги:

· вправе представлять дополнительные документы и материалы, либо обращаться с просьбой об их истребовании;
· знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;
· обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) должностных лиц Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, в соответствии с законодательством.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны:

· принять и, в установленные законодательством сроки, рассмотреть жалобы заявителей на действия (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
· представлять дополнительные документы и материалы при обращении заявителя с просьбой об их истребовании;
· предоставить заявителю возможность ознакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.

Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения, организации, могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных административным регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления  муниципальной услуги 
5.1.1. Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем  в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1  Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.2. Органы местного самоуправления и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым 

может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
5.2.1.Жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, рассматривается главой администрации муниципального района, либо его заместителем, курирующим предоставление муниципальной услуги.

5.2.2.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.3. Формы и способы подачи заявителем жалобы
5.3.1.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального района.

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3.Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя администрации муниципального района подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем администрации муниципального района. 

Жалоба должна содержать: 

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (далее  - отдел), должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу  либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего комитета;
· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.Порядок рассмотрения жалобы
5.4.1. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации,  а в случае обжалования отказа органа местного самоуправления в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4.2. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Еврейской автономной области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.4.3.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.4.2 пункта 5.4. раздела 5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.4.4. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.4.3. подраздела 5.4. раздела 5 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.4.5. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.4.3. подраздела 5.4. раздела 5 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.4.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления, или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с  п. 5.3 административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.5. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

5.5.1. Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования предоставляется  посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на Едином портале, на официальном сайте администрации района в сети «Интернет», посредством телефонной связи, в письменной форме, при личном приеме, по электронной почте.

5.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации района, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации района, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих регулируется:

·  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
·  постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»; 

·  постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 г. №1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
·  настоящим регламентом.
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого разрешения на территории Октябрьского  муниципального района»

Разрешение

на установку и эксплуатацию рекламной  конструкции на территории Октябрьского  муниципального района
№________                                                                                                 от___________                                                               
 с. Амурзет

Администрация муниципального образования  "Октябрьский муниципальный район" Еврейской автономной области разрешает _____________________________________________________________
ИНН   ______________

установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального   образования   "Октябрьский    муниципальный    район"  на

период с "__" _________20__г.  по "__" __________20__ г.

Вид (Тип) рекламной конструкции _________________________________________

Площадь рекламной конструкции _____________________________________

Адрес места расположения рекламной конструкции _____________________

__________________________________________________________________

Местонахождение рекламной конструкции _____________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества __________________________________________________________________

Государственная   пошлина  за   выдачу   разрешения   уплачена   в  размере, установленном законодательством РФ о налогах и сборах,  что  подтверждено платежным документом № __________ от "__" __________20__ г.

Владелец рекламной конструкции обязан уведомлять администрацию муниципального образования «Октябрьский муниципальный район» обо всех фактах возникновения третьих лиц  прав в отношении рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, заключение договора доверительного управления, иные факты).

Глава муниципального района

               ________

___________
(М.П.)                                                                                                  (подпись)          (расшифровка подписи)
Приложение №2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого разрешения на территории Октябрьского  муниципального района»

Критерии для формирования вариантов предоставления подуслуги
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого  разрешения на территории Октябрьского  муниципального района»

	№ п/п
	Наименование    критерия
	Значения критерия

	1
	3
	4

	1.
	К какой категории относится заявитель?
	1.Физическое лицо (ФЛ)

2.Индивидуальный предприниматель (ИП)

3. Юридическое лицо (ЮЛ)

	2.
	Заявитель обратился за услугой лично?
	1. Заявитель обратился лично

2. Обратился представитель Заявителя

	3.
	Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	1. Право зарегистрировано в ЕГРН

2. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	4
	Сколько правообладателей у земельного участка?
	1. Более одного

2. Один

	5
	Какая цель обращения?
	1) выдача (направление) разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование таких разрешений на территории Октябрьского  муниципального района;

2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование таких разрешений на территории Октябрьского  муниципального района;
3) выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование таких разрешений на территории Октябрьского  муниципального района.




Приложение №3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого разрешения на территории Октябрьского  муниципального района»

Критерии для формирования вариантов предоставления подуслуги
«Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном уведомлении о соответствии/несоответствии»

	№ п/п
	Наименование   критерия
	Значения критерия

	1
	3
	4

	1.
	К какой категории относится заявитель?
	1.Физическое лицо (ФЛ)

2.Индивидуальный предприниматель (ИП)

3. Юридическое лицо (ЮЛ)

	2.
	Заявитель обратился за услугой лично?
	1. Заявитель обратился лично

2. Обратился представитель Заявителя


Приложение №4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого разрешения на территории Октябрьского  муниципального района»

Форма решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

(Оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому (фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, индивидуального предпринимателя или наименование юридическоголица)

Номер заявления

РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Октябрьского  муниципального района
В соответствии с пунктом  2.8 раздела 2  Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование ранее выданных разрешений», утвержденного


от  «»
20 г. №, Вам отказано в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по следующим основаниям (указать основания):

	№ пункта
	Наименование основания для отказа в предоставлении в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснения причин отказа в

предоставлении

	1
	несоответствие
проекта
рекламной
конструкции
и
ее территориального
размещения
требованиям
технического
регламента
	

	2
	несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой

размещения рекламных конструкций)
	

	3
	нарушение требований нормативных актов по безопасности

движения транспорта
	

	4
	нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа, в соответствии с нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории   соответствующего   муниципального образования

или  части  его  территории,  в  том  числе  требования  к таким

рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего
архитектурного
облика
сложившейся
застройки
поселений или городских округов
	

	5
	нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их

охране и использовании
	

	6
	нарушение требований, установленных частями 5.1., 5.6., 5.7. статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О

рекламе»
	

	7
	отсутствие сведений об оплате государственной пошлины
	

	8
	отзыв Заявления о предоставлении Муниципальной услуги
	


Дополнительно информируем:


(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении Муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с Заявлением о предоставлении Муниципальной услуги после устранения указанных оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию в соответствии с разделом 5 Административного регламента, а также в судебном порядке.

Глава муниципального района

      ________


___________

(М.П.)                                 (подпись)    (расшифровка подписи)

Дата
Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого разрешения на территории Октябрьского  муниципального района»

Главе администрации муниципального района
     от 


(фамилия, имя, отчество (при наличии),

паспортные данные, сведения о месте жительства заявителя - для физического лица)

(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, фамилия, имя,

отчество (при наличии) руководителя - для юридического лица)

(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и ошибок в ________________________________
Прошу исправить в  _____________________________  от «__» _____20       г. №
, 
выданного_____________________________________________________________________________

                             (наименование органа, выдавшего разрешение)

следующие опечатки (ошибки):_________________________________________________________
(указываются опечатки и ошибки, подлежащие исправлению)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу______________________________________
(выдать лично в администрации района, выдать лично в МФЦ, направить почтовым отправлением или в электронном виде)

Приложение: __________________________________________________________________________
(перечень документов, прилагаемых к заявлению)

наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)

_________________________________________                                                   ______________________

 (фамилия, имя, отчество (для граждан);
(подпись)

___________________________________________________________________
«___» _____________20 __ г.
Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование таких разрешений на территории Октябрьского  муниципального района»

	
	Главе администрации муниципального района муниципального образования «Октябрьский муниципальный район» 

_____________________________
от_____________________________

_______________________________

(полное Ф.И.О. заявителя)

адрес заявителя _______________

_____________________________

телефон______________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

         Прошу Вас выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по адресу_______________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________  
 Период установки и эксплуатации рекламной конструкции: 

с «__» _________ 20__г. по «__» _________ 20__г.

	1. Данные о заявителе

	Заполняется юридическими лицами и предпринимателями

	ФИО руководителя:   
	______________________________________________________



	Юридический адрес:
	

	

	Тел (факс):
	

	ОГРН:
	
	ИНН:
	

	Банковские реквизиты:
	

	Наименование банка:
	

	№ расчетного счета:
	

	№ корреспондентского счета:
	

	БИК:
	

	Заполняется физическими лицами

	Почтовый адрес:
	

	

	Паспортные данные:
	

	


2. Характеристики рекламной конструкции 

Месторасположение ____________________________________________________
Тип конструкции_______________________________________________________   

Освещенность ________________________________________________________ 

Рекламная зона _______________________________________________________
Размеры (длина, высота):____________    Кол-во сторон: ___________ 
Общая площадь информационного поля: ___________________________________________

Прилагаю следующие документы:

 ___________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

С требованиями к распространению наружной рекламы ознакомлен и обязуюсь выполнять.

_____________________         ______________       ___________________

(должность- для юридических лиц)                                    (подпись)                                                   (Ф.И.О.)

​​​​​​​​

«___» ___________ 20___г.
М.П.

Приложение № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование таких разрешений на территории Октябрьского  муниципального района»

	
	Главе администрации муниципального района муниципального образования «Октябрьский муниципальный район» 

_____________________________

от_____________________________

_______________________________

(полное Ф.И.О. заявителя)

адрес заявителя _______________

_____________________________

телефон______________________




Решение

об аннулировании ранее выданного Разрешения

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
На основании уведомления от  «» __________________ №   ___ и в соответствии с ч. 18 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» принято решение об аннулировании Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от «» _______ 20___г. № _______________________(Наименование Заявителя).
Глава муниципального района

              ________


___________

(М.П.)                                     (подпись)    (расшифровка подписи)

Дата

Приложение № 8

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого разрешения на территории Октябрьского  муниципального района»

РЕКВИЗИТЫ

ДЛЯ ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ ГОСПОШЛИНЫ ЗА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ  КОНСТРУКЦИИ

Получатель – УФК по Еврейской автономной области (Администрация Октябрьского муниципального района Еврейской автономной области л/с 04783100020); 


ИНН получателя-7905003219


КПП получателя – 790501001


к/с – 03100643000000017800


е/с-40102810445370000086


БИК – 019923923


Код ОКТМО- 99625000

        
Банк получателя – ОТДЕЛЕНИЕ БИРОБИДЖАН БАНКА РОССИИ//УФК по Еврейской автономной области 

	КБК 011 1 08 07150 01 0000 110
	Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции


Приложение № 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого разрешения на территории Октябрьского  муниципального района»

	
	Главе администрации муниципального района муниципального образования «Октябрьский муниципальный район» 

_____________________________



	
	
	
	
	от 
	

	
	
	
	
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии),

	
	
	 

	
	
	паспортные данные, сведения о месте жительства заявителя – для физического лица) 

	
	
	 

	
	
	(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, фамилия, имя, 

	
	
	 

	
	
	отчество (при наличии) руководителя  - для юридического лица)

	
	
	 

	
	
	(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес электронной почты)


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
Прошу выдать дубликат разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

от


	«
	
	«
	
	20
	
	г. №
	
	, выданного
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(наименование органа, выдавшего разрешение)


Адрес места расположения рекламной конструкции _____________________

__________________________________________________________________

Местонахождение рекламной конструкции _____________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества __________________________________________________________________

	в связи с
	

	
	
(указываются причины выдачи дубликата)




	
	


	Результат предоставления муниципальной услуги прошу


	 


	(выдать лично в администрации района, выдать лично в МФЦ, направить почтовым отправлением или в электронном виде)


																																	
	Приложение:

	 


	(перечень документов, прилагаемых к заявлению)



	

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество (для граждан); 
	
	(подпись)


Приложение № 10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, а также аннулирование такого разрешения на территории Октябрьского  муниципального района»

Кому _____________________________________________ _____________________________________________ 
(почтовый адрес либо адрес электронной почты) 
Решение об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
На основании Вашего заявления от «___» _______________ г. _______________________________________________________________ (наименование уполномоченного органа) принято решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги от «____» ______ г. вх. №________ без рассмотрения. 
––––––––––––––––––––                           ________________ 
(Должность)                                        (фамилия, инициалы, подпись) 
Дата 
В случае избрания заявителем способа получения решения об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения лично в администрации муниципального района и неявки заявителя, решение направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, на следующий рабочий день, следующий за днем в который решение должно быть выдано заявителю,
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